Guatemala, 28 de febrero dé 2020

Licenciado

Bernardo de Jesus Diaz Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURAY DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Admmlstratlvo por
Servicios Profesionales NUmero 659-2020 aprobado mediante el acuerdo
Ministerial NiUmero 9-2020 correspondiente al mes de febrero del presente afio, y

para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie: FB71D39B
Numero de DTE: 1106789599.

ACTIVIDADES REALIZADAS: £ 3

1. Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la evaluacion de los procesos
administrativos que realizara en el centro deportivo y recreativo Parque Erick
~ Bernabé Barrondo Garcia. |
2. Asesorar en la elaboracion de las guias especificas para las actividades mas
relevantes del centro debortivo y recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo
Garcia.
3. Asesorar en la elaboracién y aplicacién de manuales administrativos para las

diferentes gestiones del centro deportivo y recreativo Parque Erick Bernabé
Barrondo Garcia.

4. Asesorar en la elaboracién de reportes relacionados a la gestion

administrativa del centro deportivo y recreativo Parque Erick Bernabé
Barrondo Garcia.



5. Asesorar y participar en las diferentes actividades del centro deportivo vy

recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia cuando le sea requerido.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se asesoro brindando informacién al personal del centro deportivo y
recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia. «

2. Se asesord en la actualizacién del listado del personal que se encuentra
activo en el Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

3. Se asesoré en la elaboracién del listado del personal 021 y 031 que alin no
cuenta con el carné recreativo.

4. Se asesord en la elaboracién de certificados de IGSS, solicitud de
documentos laborales, listado de descansos vy listado de justificacion de
ingreso tarde del personal del centro deportivo y recreativo Parque Erick
Bernabé Barrondo Garcia.

5. Se asesord en el cronograma de vacaciones del personal del centro deportivo
y recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

6. Se asesoré enla justificaciéﬁn de ausencias del personal del centro deportivo
y recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

7. Se asesord en la reorgamzacnon del archivo de oficios, conocimientos y
solicitudes de vacaciones.

8. Se asesoro6 en la programacion de turnos de trabajo de fin de semana del
area de mantenimiento, jardineria y vigilancia del personal del centro
deportivo y recreativo Parqué Erick Bernabé Barrondo Garcia.

) zu
Kathérine Yaffianie Santa ( ruz Rossal

Vwe

f‘tl ort:vo Y Recreativo
B ¢k Bern «bé Barrondo Garcla
D !'('acclén General de| Deporte v la “ecreacion
MIN ¥ 13
VO B ISTERIO DE CULIUnn .JR'I:E



